
異常矯正與預防處理紀錄表

頁次：　／

	異常發生單位
	
	發生日期
	
	登錄編號
	

	1. 異常現象描述及原因調查：(若欄位空間不足請以附件詳加說明)

發生單位主管：                               承辦人：

	2.矯正及預防措施：

                                             承辦人：

	3.執行效果確認：

· 尚未矯正：請重新檢討原因，限期改善(請另新開一異常矯正與預防處理紀錄表追蹤處理)

· 採取措施未符合要求：請說明原因，處理方式同上

□採取措施已符合要求

· 採取措施須進一步標準化：欲新增或修改的文件為-
效果確認說明：

                                             發生單位主管：

	4.異常事件處理狀況核示：

管理代表：


表單編號：QP-MR-07-01
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