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	1.目的：規劃本校各單位全學年度共同重要行事。

2.範圍：全校各行政單位及師生均適用。

3.定義：無。

4.權責：

4-1擬定各學期起迄日期及固定假日：教務長、教師教學資源中心。

4-2彙整各單位行事提行政會議討論：教師教學資源中心。

4-3行事曆定案：校長。

4-4印製行事曆及分發：教師教學資源中心。

5.內容：作業流程如附圖。

5-1依據90年8月31日之教育部『各級學校學生學年學期假期辦法』及行政院人事行政局公佈之政府機關行事日曆表擬定本校各學期起迄日期及固定假日。

5-2行事曆草案草擬後分送相關單位第一次填報。

5-3教師教學資源中心彙整各單位行事曆，衝突時段協調修正。

5-4行事曆草案彙整後，分送相關單位第二次填報與修正。

5-5行事曆提送行政會議討論通過後，呈校長核定。

5-6印製行事曆寄教育部備查，郵寄本校各行政單位及全校師生。

6.參考資料：

             6-1教育部『各級學校學生學年學期假期辦法』90年8月31日修訂版。

             6-2政府機關行事日曆表。

7、附件：行事曆。QP-TRC-01-01。
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	附圖：行事曆編訂作業程序流程圖   
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教務長　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　行事曆
教資中心　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　草案
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


教務長


各行政單位



教資中心


校長　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　行事曆

教資中心



表單編號：QP-TRC-01
                                                   保存年限：永久

                                                             修訂日期：99.01.14







行政會議通過








簽呈校長核准





報教育部備查


郵寄各單位及全校師生








彙整各單位行事








各單位填列行事








行事曆草案核定





擬定學年度各學期起迄日期行事曆草案





教育部『各級學校學生學年學期假期辦法』、行政院人事行政局公佈之政府機關行事日曆表








