品 質 程 序 書
	文件編號
	QP－SAS－02
	文 件 名 稱
	版    本
	D

	制訂單位
	生輔組
	學生兵役作業
	頁    次
	3－1

	1、目的：使本校及齡役男及具有後備軍人身份之學生於求學期間能安心上課，不會有兵役

         之相關問題。

2、範圍：本校日間部、進修部各學制男同學。

3、定義：無

4、權責：各縣市政府兵役承辦單位及後備司令部

5、內容：

         5－1  及齡役男學生辦理緩徵

            5－1－1  依行政電腦化之兵役作業系統中該學期逾19歲應辦理緩徵之名冊

                     按班級排列，以利核對應繳交人員之班級、學號、姓名及徵額所

                     在地（戶籍所在地）。

            5－1－2  填寫役男調查表及繳交身分證正反面影本。

5－1－3  造冊時間：每年9月、3月

            5－1－4  將『役男調查表』依各縣市整理後，以身分證之戶籍資料輸入電腦

                     並編號存檔，列印成冊(開學二個月內)。

            5－1－5  列印：

緩徵名冊：同一徵額所在地彙整在一起      由文書組以電子

傳輸至各縣市政府

5－1－6  各縣市政府或後備司令部核准緩徵、儘召後寄回之名冊由文書組以

電子公文處理轉由承辦單位陳核備查，並將核准文號輸入電腦內。

緩徵年限：預訂畢業年份之6月30日

5－2  與緩徵相關之其他兵役事項

      【需辦理過緩徵之男同學始得辦理】

   5－2－1  休學、退學、畢業：緩徵原因消滅

            （1）時限：一個月內需報出

            （2）列印名冊、送出：同緩徵名冊處理方式。

5－2－2  緩徵延修生：8月份暑修後未能畢業之畢業生

【依日間部教務處、進修部教務組提供之學生轉檔後處理】
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	（1）時限：9月底以前報出   ※延長至隔年6月30日

（2）列印名冊、送出：同緩徵名冊處理方式

5－3  儘後召集男學生辦理儘召【具後備軍人身分者】

   5－3－1  具後備軍人身分之同學於開學註冊時，持退伍令及身分證正反面影

            本繳交至學務處生活輔導組。

            ※進修部由辦公室同仁協助收齊後繳交至學務務生活輔導組造冊
   5－3－2  將資料依各縣市分類後輸入電腦後編號並列印成冊(開學二個月內

共三份)。

   儘召名冊：寄至各縣市後備司令部(參份)

5－3－3  將名冊寄至各縣市後備司令部。

   5－3－4  各縣市後備司令部核准儘後召集寄回之名冊由文書組以電子公文轉

知承辦單位陳核備查，並將其核准字號輸入電腦。

儘召年限：預定畢業年份之6月30日

5－4  與儘後召集相關之其他兵役事項

      【需辦理過儘後召集之男同學始得辦理】

5－4－1  休學、退學、畢業：緩徵原因消滅

            （1）時限：一個月內需報出

                     （2）列印名冊：共三份，內容同儘召名冊。
5－4－2  儘召延修生：8月份暑修後未能畢業之畢業生
【依日間部教務處、進修部教務組暨在職專班教務組提供之學生轉

檔後處理】
（1）時限：9月底以前報出   ※延長至隔年6月30日
   （2）列印名冊：共三份寄至各縣市後備司令部
6、參考資料：

學生手冊：法規篇：(貳)學務規章第二十三「學生緩徵、緩召、免役申請辦法」

7、附件：無



