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	一、目的：培養學生自治能力，並凝聚班級同學向心力，以表現班級特色，配合導師之指導促進學生德、智、體、群、美五育均衡，健全學生品格。

二、範圍：日間部各班

三、定義：無

四、權責：課指組承辦人：班級相關活動輔導

五、內容：

5.1幹部選舉（依據班會組織辦法）－在導師的指導下以民主方式表決產生

5.1.1新生於新生生活營時選舉

5.1.2一般則於每學期結束前兩週之班會時間進行改選，並將選出名單送課指

組，但原任幹部之職責仍需執行至學期結束

5.1.3課指組於寒、暑假期間將各班班級幹部名單打印成冊。 

5.1.4若遇幹部有休、退學狀況，則通知導師另行補選，名單仍需送至課組登

錄。

5.1.5開學初，將各班幹部名單送各單位備查。

5.1.6凡曾任幹部者，於全人教育護照中認證及電腦鍵檔。

5.2建立班級聯繫網

5.2.1於各系辦公室設立班級信箱，由服務股長負責。

5.2.2課指組將各班信箱加以編號、製表分送各單位查詢使用

5.2.3學生信件應註記信箱號碼，以便文書組收發郵件後安排工讀生將郵件投

遞收件人信箱。

5.2.4各單位給各班之通知，可投遞至班級信箱。

5.2.5課指組存有各班信箱鑰匙備份，供遺失班級借用打照。

5.3班週會輔導

5.3.1課指組於每學期開學前即排定週班會實施計劃內容。

5.3.1.1班週會內容採多元化，各班於期初先排定整學期內容，包含召開班會、舉行各式班級活動（如球類、同樂會等），並排定行事曆於開學兩週內送交課指組彙整。

5.3.1.2各系每學期召開一次系週會，由各系自行規劃（可舉辦專題演講或各類活動及競賽）。

5.3.1.3配合各單位業務需求，安排於班週會時間舉行全校性活動，如：為聖約翰而跑、水、陸運動會、導師宿舍訪查等。

5.4.2課指組排訂各班班會教室，並與各系確認後公告
5.4.3課指組定時公告每週班週會實施之內容。

5.4.4班會實施
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	5.4.4.1每次班會前由課指組準備各班班會記錄夾，並放置於各班表格櫃內供各班班會議長領取

5.4.4.2班會由班會議長主持，安排人員填寫班會紀錄，結束後將紀錄表連同資料夾交回課指組。

5.4.4.3每週彙整並統計缺交名單，分別通知導師及班會議長。

5.4.4.4學生意見反映彙辦

5.4.4.5期末製表統計

5.4.5系週會實施

5.4.5.1系週會

5.4.5.1.1各班集合位置由課外活動指導組排訂並公告

5.4.5.1.2由教官集合學生並點名。

5.4.5.1.3司儀及流程，相關器材講員聯繫等由各系自行負責。
5.4.5.1.4會場指揮由軍訓室進行安排。

5.4.5.2系週會由各系主任主持，教官及導師協助。

5.5學生意見反映

         5.5.1課指組收到意見反映表後，先編號登錄，並分送各相關單位處理。

         5.5.2各單位將改善狀況回覆後，課指組影印三份，一份公告並分送各班級及導師。

         5.5.3未於期限內回覆者，持續追蹤處理。
5.6班級活動

         5.6.1舉辦各式班級競賽（依專案活動申請作業辦理）

5.6.2班級聯誼活動

5.6.2.1依學生社團申請方式提計劃書

5.6.2.2會簽各相關單位

5.6.2.3送學生會申請經費補助
5.6.2.4送課指組依行政程序簽核

5.6.2.5活動結束後依社團經費申請程序向學生會請款

5.6.3畢業旅行

5.6.3.1需由導師（或校內老師）帶隊

5.6.3.2協助安排之旅行社必須有合格之營業執照

5.6.3.3需得到家長同意並附同意書

5.6.3.4旅程中，每日以電話回報值班教官。並於行程結束當日，以電

話向值班教官報備。

5.6.3.5課指組依行程天數申請帶隊老師之零用金
5.6.3.6放款則由出納組通知導師領取

5.7舉辦新生家長懇談（依專案申辦程序規劃辦理）
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	六、參考資料：班級經營一覽表

七、附件：

      7.1班會紀錄表QP-ACT-06-01




