聖約翰科技大學各類學位證明(補發)申請表

                                                             申請日期：   年    月    日

	中文姓名
	
	學號
	
	系

所
	     系/科    年      班

	英文姓名

(申請英文證明才需填寫)
	
	出生

日期
	     年    月    日
	
	所      級        組

	聯絡

電話
	電話(H)：

手機：
	學制
	□研究所 □四技 □二技 □五專 □二專

	申請原因
	(申請中文畢業或肄業證明書者才需填寫)

	補發

證明號碼
	(教務處填寫)
	畢業

核准文號
	(教務處填寫)

	申請事項
	單價
	申請份數
	小計
	說明

	□中文學位畢業證明書
	$50元
	限申請一份
	1.請以正楷中、英文，確實詳細填寫本申請書

2.申請英文學位畢業證書、肄業證明書、在學證明書務必填寫英文姓名(同護照)
3.每份證明書需附兩吋照片一張，證書遺失者需登報作廢，證書破損者請將原破損證件繳回。
4.本申請文件者逾期一學期未取件者，即予以銷毀，恕不退費。

5.申請人手續完成後隨到隨辦，特殊文件於三天內以掛號信郵寄或親自到校領取。

6.通訊申請者請以掛號來函，附掛號回郵信封及工本費。
7.中英文學位畢業證明書、中文肄業證明書，限申請一份，需多份者請自行影印後，攜帶影本連同正本至文書組蓋章。

	□中文肄業證明書
	$50元
	限申請一份
	

	□英文學位(畢業)

　證書
	$100元
	限申請一份
	

	□英文肄業證明書
	$50元
	
	
	

	□英文在學證明書
	$50元
	
	
	

	□在學證明書
	將學生證影本連同正本至註冊組單位蓋章
	

	登報證明(或破損證件)黏貼處
	身份證影本正面黏貼處(請浮貼)

	
	身份證影本背面黏貼處(請浮貼)

	
	

	若本人申請本欄免填

	代理人簽名
	
	關係
	
	核對證件
	
	電話號碼
(手機)
	

	聯合服務櫃檯繳費蓋章
	
	註冊組研教組承辦人
	
	註冊組研教組組長
	
	教務長
	


流程：聯合服務櫃檯領表、繳費→註冊組研教組審核→文書組用印→聯合服務櫃檯取件                                                            










表單編號：QP-RGT-10-03

修訂日期：94.08.31

保存年限：1年

