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	1、 目的:

為確保採購程序之公正、合理與效率，並提昇採購品質，達滿足使用者之需求而製定。

2、 範圍:        

凡涉及本校採購作業之相關單位、辦理程序等均屬之。

3、 權責:

請參考作業流程。

4、 內容:

4.1作業流程:
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4.2執行方法：
 依據聖約翰科技大學採購辦法、政府採購法、聖約科技大學國科會暨其他產學、建教合作專題研究計畫經費核支及結案注意事項，聖約翰科技大學零用金管理作業規範等法規辦理之。
5、參考資料

　　政府採購法、本校採購辦法。

6、附件

（附件一）採購標單（QP-CAS-14-01）

（附件二）廠商資格審查表（QP-CAS-14-02）
（附件三）底價核定表（QP-CAS-14-03）

（附件四）議價紀錄表（QP-CAS-14-04-1、QP-CAS-14-04-2）
（附件五）小額請款單（QP-CAS-14-05）

（附件六）驗收表件（QP-CAS-06-1、QP-CAS-14-06-2）
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