	聖約翰科技大學聘書
	
	聖校專任聘字第         號


茲 敦 聘
○○○先生為本校專任○○○，自民國○○○年○○月○○○日起至○○○年○○月○○○日止。 

    此   聘
                        校 長
中華民國 ○○○ 年　○○　月　○○○　日
聖約翰科技大學教師聘約
1、 聘約期滿二十日未接到新聘書者，即為不續聘。
2、 教師薪津依照教育部頒發之教師證書職稱及本校規定致送。
3、 專任教師每週至少應留校四天，擔任導師者四天半。基本授課時數為教授每週八小時，副教授九小時，助理教授十小時，講師十一小時。兼任行政職務者，授課時數依本職別應授時數核減之。兼任教師授課時數，依實際需要另行約定。教學實驗（習）之時間，以兩小時做一小時計算。
4、 教師除授課外，應履行下列義務：（一）按時授課並檢查學生出缺席情形；（二）處理學生作業及執行有關教務、訓導之事務；（三）接受學校交辦研究事項；（四）出席各種有關會議；（五）遵守學校所有規章及各種會議之決議。
5、 本校教師在聘期內，對於學生心理、品德、生活、言行等應隨時隨地擔負輔導之責；必要時並應受聘擔任導師。
6、 教師因故無法授課時，應事先辦理請假手續；所缺課業應請人代理或事後補授。凡無故缺課專任達每週基本授課時數、兼任達每週約定授課時數者，解聘。
7、 本校教師接受聘書並填送應聘書者，雙方契約即已成立，聘約期中不得辭職。中途請辭，應於一個月前以書面提出，並經本校同意始得離職。
8、 本校專任教師不得在校外擔任專任職務。如需在校外兼課，應填妥申請表經校長同意，並以每週四小時為限，否則即改聘為兼任或解聘。
9、 教師因故中途解約，其薪津計至通知解約之日止。
10、 本校於開課後聘請之教師，其聘期自應聘之日起至聘約終了為止，其薪津亦自聘書生效之日起算。
11、 受聘教師應於接到聘書二星期內，將應聘書親自簽名蓋章後送交本校人事室，  逾期本聘書即為無效。
12、 其他未載明事項，悉依本校規章辦理。
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