	聖約翰科技大學聘書
	
	聖職聘字第  號         


茲 敦 聘
＜姓名＞＜稱呼＞為本校＜級職＞

期限如聘約 

    此   聘
                        校 長
中華民國 ○○○ 年　○○　月　○○○　日
聖約翰科技大學職員聘約
一、本聘函有效期間自民國○○年○月○日起至○○年○月○日止。

二、職員薪津依本校規定支給。

三、職員於接到本聘函後七日內應即填送應聘書，否則所發聘函無效。
四、職員應聘後，應即向本校人事室及工作單位報到，接受分派職務，並按照本校
「專任職員出勤簽到管理辦法」之規定簽到辦公。
五、職員到校奉派職務後，其所承辦業務，由各所屬單位主管分配，督導與考核。
六、職員平時工作之優劣及勤惰，於每學年度終了時舉行考績一次，列為丁等或丙
等而分數未滿六十五分者不予續聘。
七、職員因故必須請假時，應先覓妥職務代理人，並按本校教職員請假規定辦理。
八、職員因故離職時應先辦妥離職手續並取具離職證明書，職員合於退休或資遣條
件者，悉依本校有關辦法辦理。
九、其他應遵守之事項，悉依本校有關規章辦理。
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