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	1、目的

為使期刊選訂符合各系所教學研究需求，並達到年度期刊訂購作業制度化，特訂定本規範。
2、範圍
        全校師生推薦的中、外文期刊。
3、定義
期刊徵集是指透過訂購、交換、索贈等管道，以及各學科經費之合理分配，為全校讀者取得期刊資源。
4、權責 

館員。
5、內容
  5-1作業流程說明：
5-1-1 整理各系所本年度所訂購之期刊資料並製作清單。
5-1-2 發通知函給各系所調查續訂狀況，並規定期限繳回圖書館。
5-1-3 彙整回收之各系所新續訂期刊資料，執行資料查核。
5-1-4 辦理訪價。
5-1-5 判斷是否符合經費預算需求，若否，則依據系所提供之排序資料增刪期刊。
5-1-6 確定訂單。
5-1-7 提出請購作業。
5-1-8 核准後，由事務組辦理採購招標簽約等事宜並擬訂期刊採購合約書罰款條文。
5-1-9 收刊後逐期驗收。
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	5-2作業流程圖:
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	6、參考資料
無。
7、附件
  各系所每學年度中、外文專業期刊。(QP-CAT-03-01)

調查各系所推薦期刊。(QP-CAT-03-02)

各系新續訂期刊資料。(QP-CAT-03-03)

期刊估價單。 (QP-CAT-03-04)
期刊訂購單。(QP-CAT-03-05)
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