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	1、目的

為充實館藏，並配合教學及研究需要，使圖書館充份發揮其功能。
2、範圍

館藏資料包括圖書、非書及資料庫。

3、定義
所謂介購，係透過師生推薦各類資料之後，根據各系、所經費之合理分配，
進行採購。
4、權責 
組長。

5、內容
5-1說明 

5-1-1  本圖書資料及資料庫採訪作業流程，承辦人應先徵集資料後，分送各系、所薦購參考，並規定期限擲回圖書館。

5-1-2  各系、所薦購之圖書及資料庫，經彙整、查核複本並製作清單
5-1-3  請購案件經申請核准後，即由總務處辦理招商作業。
5-1-4  書商交貨，執行驗收。 
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	5-2 作業流程圖




提供系科薦購參考
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	6 、參考資料

無
7、附件

7-1 各系所資料庫調查（QP-CAT-07-01）
7-2 各系所外文書調查（QP-CAT-07-02）
    7-3各系所外文書採購清冊（QP-CAT-07-03）
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