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	1、目的

為使系統維持正常運作，加速圖書館相關資料處理，以提供全校師生借還書及資料查詢服務，特訂本規範。
2、範圍

圖書館內之自動化系統。

3、定義
自動化系統為本圖書館在民國88年購置之SPYDUS（Urica）系統，計有流通、編目、期刊、採購、書目查詢等五大模組。
4、權責 
       資訊組組長及組員
5、內容

       5.1 一般原則：

自動化系統各模組間相關問題、系統之穩定、資料庫之正確及安全性等均依本規範辦理。

5.2 注意事項：

系統維護由資訊組負責，如需更換軟硬體或無法自行維修時，依本校營繕相關程序進行。
5.3 作業流程說明：

 5.3.1 圖書館自動化系統各模組相關問題。

        5.3.1.1 系統功能諮詢。

        5.3.1.2 各模組相關問題之處理流程，參見作業流程圖一。
  5.3.2 系統模組相關問題：

      5.3.2.1 開關機：

            自動化系統除電力公司通知停電及系統維修外均不停機。
      5.3.2.2資料備份：

             每日均需作資料備份。
5.3.2.3 網路異常之處理：
5.3.2.3.1當館員工作站或OPAC查詢工作站無法連線主機時處理。
                        5.3.2.3.2網路異常之處理步驟，參見作業流程圖二。
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	5.4 作業流程圖一
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5.5 作業流程圖二
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	6、參考資料
            SPYDUS（Urica）流通模組使用者手冊。
            SPYDUS（Urica）編目模組使用者手冊。

            SPYDUS（Urica）期刊模組使用者手冊。

            SPYDUS（Urica）採購模組使用者手冊。

            SPYDUS（Urica）書目查詢模組使用者手冊。

7、附件
無。
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