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	1、目的

為確保圖書館提供讀者使用之公用電腦設備，維持穩定之功能，特訂定本作業規範。

2、範圍

圖書館所有提供讀者使用之公用電腦設備。
3、定義
公用電腦指圖書館提供讀者瀏覽、檢索之所有電腦設備。

4、權責 
館員。

5、內容

5.1說明：

本館公用電腦僅供讀者查詢或檢索使用，禁止玩電腦遊戲、瀏覽色情網頁及下載影片、音樂與程式等不當用途。
5.2作業內容： 

5.2.1定期每月一次檢查設備運作情況，並配合使用需求將各類軟體更新或升級。填寫圖書館公用電腦檢查維修記錄表（以下簡稱維修記錄表），以供查核。當有讀者反應該設備有問題時，立即檢查並維護。

5.2.2維修記錄表參見附件一。

5.2.3需更換零件或無法自行維修等情形時，依採購發包程序書提出請購或請修。
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	5.3公用電腦設備管理暨維護作業流程圖
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	6、參考資料

無。

7、附件

        7.1 聖約翰科技大學圖書館公用電腦檢查維修記錄表。(QP-INF-03-01)
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