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	1、目的

為保存學校珍貴之歷史資產及讓所有人都能更瞭解聖約翰科技大學之校史與沿革，特訂本規範。
2、範圍

聖約翰科技大學之所有歷史文物。

3、定義
校史室即存放上海聖約翰大學、聖瑪利亞女校及本校創校以來之所有與學校相關文物之處所。
4、權責 
資訊組組長及組員。
5、內容

5.1 目前校史室已有之所有資料：

5.1.1 上海聖約翰大學之文物。

5.1.2 聖瑪利亞女校之文物。

5.1.3 締結姊妹學校之文物。

5.1.4 歷任董事長、校長相關資料。

5.1.5 歷年學校沿革之相關文物。

5.2 校史資料之新增：

5.2.1 凡贈送予本校校史室之文物資料均屬之。
5.2.2 確認是否回覆謝函。

5.2.3 校史資料新增登錄。
5.2.4 校史資料數位化與建檔。

5.3 校史網頁之製作、維護工作：
5.3.2 不定期更新校史網頁之相關連結與資訊。

5.3.3 定期備份校史網頁之內容。

5.4 校史室之資料數位化：

5.4.1 將校史資料透過掃瞄或拍照等方式儲存為數位化檔案格式。

5.4.2 進行資料庫建檔之維護及網頁連結。
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	6、參考資料

無。
7、附件

無。


