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	１、目的：

為養成學生拾物不昧，物歸原主的高尚品德。

２、範圍：

全校師生。

３、定義：

無。

４、權責：
由生活輔導組承辦。

５、內容：

5-1  作業流程：詳如次頁。

5-2  執行方法：

5-1  師生拾得遺失物送交生輔組（聯合服務櫃檯），由承辦人員詳載於失物招領紀錄簿並簽名確認（物品領回亦會簽收）。

5-2  拾得遺失物如有證件，查出物主為校內人士，即以電話或書面通知認領。

5-3  拾得遺失物如有證件，查出物主為校外人士，則掛號按址寄回。

5-4  拾得遺失物如無法辨識物主時，即上網公告招領。

5-5  拾得遺失物，經公告後，逾期半年無人認領時，簽奉核准後送請校牧室轉贈慈善機構處理。
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當您增減文字時，文字方塊的高度及其相關的線也隨之增減。若要變更註解的寬度請拖曳邊控點。


�

作業


結束


掛號按址
寄　　回


dep5


上網公告
招領�

簽辦處理
逾期無人認領之遺失物品


移交
校牧室


拾得遺失物登記


簽立切結書


失物招領
處    理


※失物逾半年無人認領時，�

※無人認領之遺失物，簽請�

※無法辨識物主時


dep2


dep3


dep4


學務處生輔組～失物招領作業流程


※師生拾得物品交生輔組（聯�

※經拾得遺失物者，同意所拾�

※物主非校內人士，但有證�

※物主為校內人士


dep1


電話或書面
通知認領



