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	一、目的：為鼓勵學生敦品勵學，培養其健全人格以發展全人教育為宗旨，特訂定符合本

校傳統與學風需要之獎懲辦法。

二、範圍：全校日間部各學制同學。

三、定義：無

四、權責：參考作業流程。

五、內容：

         5－1  作業流程：



    【一週後】                                【小功、小過以內】
                                     

                                    獎懲內容無異議

 【小功、小過以上】                       
                                    獎懲內

                            容有異議
【大功、大過以上】             

                                                          會議紀錄送校長簽核


備註：獎懲建議單逾一週未交回者即視為同意原獎懲建議。

5－2 功過相抵累計滿三大過之個案需以簽呈簽出：

              承辦人         生輔組長        導師        輔導教官         系科

主任           學務長         校長簽核並提「學生獎懲審議委員會」

審議並依決議執行（決議結果需通知家長及導師）。
5－3  學生獎懲建議表資料於暑期依獎懲類別、系科、班別、登錄日期之先後分

類整理。
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	六、參考資料：聖約翰技術學院學生手冊之學生獎懲辦法。

七、附件：聖約翰科技大學學生獎懲建議表（QP－SAS－01－01）
          聖約翰科技大學學生獎懲流程表（QP－SAS－01－02）  




獎懲建議人依獎懲辦法條文簽辦獎懲內容





單位主管簽核





送交學務處生輔組登錄





彙整由工讀生送導師簽註





由工讀生回收至生輔組承辦人





生輔組長簽核











呈學務長簽核





生輔組分類存檔





生輔組更正後登錄存檔








送學生獎懲審議委員會審議





依會議之審議結


果登錄並公告之





操行退學、定期察看、撤銷定


期察看以雙掛號發通知給家長


並以書面通知導師及輔導教官















































