聖約翰科技大學學生獎懲流程表  
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事件發生獎懲建議人依學

生手冊獎懲辦法條文簽辦

獎懲內容

獎懲建議單位主管簽核

請填寫獎懲建議單

登錄後送各系輔導教官簽核

彙整教官簽核後之獎懲建議單

由工讀生整理送各班導師簽註

工讀生回收至生輔組承辦人

一週後

※
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者即視為同意原獎懲建議
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紙本分類存檔
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案件內容
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紙本分類存檔

送學生獎懲審議委員

會審議

會議紀錄送校長簽核

依會議之審議結果登

錄並公告之

操行退學

、

定期察看

、

撤銷定

期察看皆以雙掛號寄發通知書

給學生家長並以書面通知導師

及輔導教官
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電腦存檔


The height of the text box and its associated line increases or decreases as you add text. To change the width of the comment, drag  the side handle.


作業


存檔


紙本分類存檔


進入校務行政資訊系統→教學務系統→考勤獎懲管理→獎懲作業→獎懲登錄，將該案件登錄系統中。


事件發生獎懲建議人依學生手冊獎懲辦法條文簽辦獎懲內容


獎懲建議單位主管簽核


請填寫獎懲建議單


登錄後送各系輔導教官簽核


彙整教官簽核後之獎懲建議單由工讀生整理送各班導師簽註


工讀生回收至生輔組承辦人


一週後
※獎懲建議單逾一週未交回
  者即視為同意原獎懲建議


由生輔組長簽核


生輔組長→學務長


生輔組長→學務長→校長


大過、大功


小功、小過以上


小功、小過以內


獎懲內容無異議


進入校務行政資訊系統→教學務系統→考勤獎懲管理→獎懲作業→獎懲登錄修正該案件內容


獎懲內容有異議


紙本分類存檔


送學生獎懲審議委員會審議


會議紀錄送校長簽核


依會議之審議結果登錄並公告之


操行退學、定期察看、撤銷定期察看皆以雙掛號寄發通知書給學生家長並以書面通知導師及輔導教官


會議紀錄存檔



