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	一、目的

為促進社會安全制度，及學生因疾病或遭遇意外事故以致傷病身故、殘廢或需要住院治療時，減少家庭所受經濟上之損失，以達成安定學生求學情緒之目標。

二、範圍

2.1 因疾病或意外事故,需要住院或意外事故需要門診治療時。

2.2 因疾病或遭遇意外傷害事故以致身故、殘廢時。

三、定義

無

四、權責

4.1 學生團體保險費之收取-出納組。

4.2 學生團體保險費收取後之核對、提撥、繳付​-衛生保健組。

4.3 理賠給付：承保之保險股份有限公司。

五、內容

5.1 每學期學校印製繳費單時，協調會計室印入學生團體保險費項目。

5.2 休學生會辦衛生保健組登記「休學學生參加團體保險登錄表」,以繼續加保或簽具學生團體保險切結書,退學生不予辦理退費。

5.3 衛生保健組與會計室核對繳費參加人數無誤後，由衛保組請款，連同學生團體保險人數及保險費用明細表、參加保險休學生名冊、免交保險費學生名冊、代辦工作費收據，送交保險公司辦理承保手續。

5.4 遇有學生出險時，填寫「學生團體保險理賠申請書」，連同醫療機構開具之診斷證明書、正本收據，一併送至文書組蓋校印或衛保組用印後，通知專人收件或郵寄保險公司。

5.5 保險公司收到申請書後，於一個月內完成辦理理賠作業，並以下列方式交付理賠金。

           5.5.1 具名的理賠支票由保險公司專人送達衛生保健組，由受益人親自領取。

           5.5.2 寒暑假期間則採以掛號方式寄達受益人。
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	5.6 學生平安保險作業流程圖
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	六、參考資料

6.1 公私立大專院校辦理學生團體保險作業原則。

七、使用表單

7.1 休學學生參加保險登錄表。（QP-HLT-01-02）
7.3 學生團體保險人數及保險費用明細表。（QP-HLT-01-04）
7.4 參加學生團體保險休學學生名冊。（QP-HLT-01-05）
7.5 代辦工作費收據。（QP-HLT-01-06）
7.6 學生團體保險保險金申請書。（QP-HLT-01-07）
7.7 學生團體保險申請理賠記錄表。（QP-HLT-01-08）
7.8 學生團體保險切結書。（QP-HLT-01-09）

























































































申請人提出申請














(一)理賠申請書


(二)診斷證明書


及收據














(一)申請理賠記錄表




















(一)給付收據
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經辦人簽辦



























































