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	一、目的

可以預知其生長發育和健康情形，達到早期發現缺點和疾病,早期矯正和治療的目的。

二、範圍

2.1 本校研究所、四技、二技(包括日間部、進修推廣部)新生及各年級轉學生。

三、定義

   無

四、權責

4.1 衛保組-體檢流程之督導及安排檢查班級，維持秩序。

4.2 總務處-場地、水電、簽約。

4.3 會計室-收發履保金。

4.4 教務處-提供名冊。

五、內容

5.1 公告徵求有意願承辦之醫療機構企劃書及報價，由衛保組召開評審小組會議，擇符合需求者，辦理議價。

5.2 議價程序

5.2.1 總務處訂定日期通知各權責單位主管參與議價及連絡醫院承辦人員。

5.2.2 非複數決標：訂有底價最有利標（得標）醫院承辦健康檢查，並印製「學生健康資料卡」。

5.3 檢查項目依教育部之規定，商請註冊組於印製新生註冊資料時列入體檢收費及繳交照片。

5.4 承辦醫院應於檢查日前取得北縣衛生局核備函，配合新生生活營時來校實施。

5.5 檢查完成後，承辦之醫院應印製受檢學生之個人檢查報告，及各項統計名單、統計圖表,電腦軟體交付本組。

5.6 衛生保健組依各學生罹患之各項缺點，以保密方式個別通知各生，並依健康上缺點之種類，轉介特約醫師或實施團體衛教。
5.7 對疑似患有心臟病、癲癇、糖尿病或腎臟病等特殊疾病之學生，個別通知至大醫院進一步檢查。

5.8 對疑似患有肺結核病之學生通知家長，安排前往醫療機構複檢或治療。

5.9 對患有B型肝炎或E抗原陽性、肝功能指數過高之學生，定期通知複檢。

5.10 對未罹患B型肝炎且無抗體者，自願參加疫苗注射，期使產生抗體，預防罹患。  

5.11 罹患特殊疾病之學生(心臟病.癲癇.氣喘…等)擬轉知體育室，必要時安排上體育適應班。

5.12 記錄保存。
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	5.13 學生健康檢查管理流程圖   

責任單位  作   業   流   程            作 業 辦 法       控 管 表 單
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	6. 參考資料： 

   6.1 學校衛生工作手冊。

   6.2 學校衛生相關法規彙編。

7. 表單使用：

7.1新生入學體格檢查工作承辦單位甄審企劃書格式(QP-HLT-05-01)
7.2請購單。(參照OP-CAS-14-01)
7.3醫院比較記錄表。(QP-HLT-05-02)

7.4採購標單。(參照QP-CAS-14-03)
   7.5學生健康資料卡。(QP-HLT-05-04)
   7.6合約書。(QP-HLT-05-05)

   7.7複檢通知單。(QP-HLT-05-06)
   7.8學生健康情形追蹤單。(QP-HLT-05-07)
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一.新生入學體檢承辦單位甄審企劃書格式 














一.比較表








� = 1 \* CHINESENUM3 �一�.比（減）價單


� = 2 \* CHINESENUM3 �二�.（比議）價記錄表

















� = 1 \* CHINESENUM3 �一�.簽呈








� = 1 \* CHINESENUM3 �一�.合約書


� = 2 \* CHINESENUM3 �二�.衛生局核備函








一.學生健康資料卡











� = 1 \* CHINESENUM3 �一�.個人檢驗報告單


二. 體檢總表








一、各項異常統計


二、複檢通知單
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