………………………………………………………裝…………………………………………訂……………………………………………線……………………………………………………

簽  於(機關或單位)
主旨：

說明：

一、

二、
擬辦：

一、

二、

　　　　敬陳

· 長

	第　層決行

	承辦單位

承辦人

組長

處室會主管
	會辦單位
	核稿
	決行


註記：簽署原則由左而右，由上而下簽
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