	聖約翰科技大學校園安全會報分工執掌表

	組別
	職    稱
	編組人員
	職掌

	決策小組
	主任委員
	校長
	負責全般校園災害管理督導與防、救災組織指揮事宜。

	
	副 主 任委    員
	副校長
	協助校長處理災害緊急應變協調與工作管制。

	
	副 主 任委    員
	主任秘書
	負責統一管制對外發言與媒體溝通、說明，對於錯誤報導或不實傳言，應立即更正或說明。

	
	執行秘書
	學  務  長
	負責校園安全會報協調管制機制，校園災害緊急應變小組之工作協調；督導所屬各組，執行災害防制宣導、災情通報作業，及規劃災害防制與救援相關應變作為。

	
	組    員
	教  務  長
	督導所屬各組，執行災害防制宣導、災情通報作業，及規劃災害防制與救援相關應變作為。

	
	組    員
	總  務  長
	

	
	組    員
	進修部主任
	

	作業組
	組    員
	軍訓室主任
	承決策小組指示負責災害管理機制之運作。

	
	組    員
	生輔組組長
	負責學生宿舍災害管制，學生狀況調查、聯繫、通報處理及相關請（銷）假規範擬訂。

	
	組    員
	軍訓教官
	執行校安中心輪值及協助校安災害事件之處理事宜。

	支援組
	組    員
	環安中心

主      任
	負責環境污染、火災，災害防制、宣導與初步偵檢、清除，及相關預算編列。

	
	組    員
	事  務  組
	負責學校災害搶救人員編組與訓練，警、消單位支援協定簽訂，緊急避難所規劃，設置，膳食飲水提供，救災器材籌設與相關預算編列。校衛警人車出入管制。

	
	組    員
	衛  保  組
	負責提供學校防疫專業資訊、急救訓練，支援災害傷患初步醫療與緊急送醫人員統計與回報，學生平安保險理賠作業，醫療器材籌設與相關預算編列。

	支援組
	組    員
	營  繕  組
	負責學校水、電設備檢修與維持，災損統計、修繕與復原工作，重大修繕廠商資訊與連繫，相關整修預算編列。

	
	組    員
	保  管  組
	負責學校帳籍清查與災損統計，作業用品提供與採購。

	
	組    員
	課  務  組
	負責學校災害期間停、復、補、代課與考試應變措施，課程規劃與教室狀況調查與調整作業。

	
	組    員
	系  、  所
	負責系所保管理化實驗室、工廠之災害防制宣導、災情通報作業及規劃，系、所災害防制與救援相關應變作為，災損統計與呈報。

	輔導組
	組    員
	諮輔組組長
	負責災害期間心理諮商輔導，並對傷患與家屬提供心理諮商以減少心靈創傷。

	
	組    員
	輔導老師
	依組長指示隨時支援校園安全事件心理輔導工作事宜。

	
	組    員
	護理老師
	隨時協助諮輔組處理校園安全事件心理輔導工作事宜。

	新聞組
	組    員
	主任秘書
	負責統一管制對外發言與媒體溝通、說明，對於錯誤報導或不實傳言，應立即更正或說明。

	
	組    員
	秘書室
	襄助組長處理媒體溝通相關事宜。

	
	組    員
	電算中心
	負責校園資訊網路發佈與管制。
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