     品 質 程 序 書
	文件編號   QP-AS-01           文 件 名 稱        版    本      A

	制訂單位  學務處體育組   運動代表隊管理程序    頁    次     1-1

	1、 目的：遴選優秀運動專長學生加入運動代表隊，參加大專體育動總會所舉      辦之比賽為主，為校爭光。

2、 範圍：從本校日間、進修部同學中，經由體能性團或由體育組公佈之甄選辦法甄選出。
3、 定義：無

4、 權責：承辦人、體育組長

5、 內容

     5.1運動代表隊隊長會議 

        5.1.1製作運動代表隊注意事項宣導

             5.1.1.1製作運動代表隊「個人基本資表格」

             5.1.1.2填寫『運動代表隊員通訊錄』，於開學二週內送交體育運動組

     5.2運動代表隊訓練

             5.2.1運動代表隊訓練計劃擬訂：行訓練時間、地點、燈光等

             5.2.2運動代表隊訓練計劃審核：名單確定、教練聘任

             5.2.3運動代表隊訓練計劃實施：公假之申請

     5.3報名參賽大專運動會大專盃 

        5.3.1確定參賽項目及參賽人員

        5.3.2經費擬定

        5.3.3簽報實施、公假申請

        5.3.4簽報獎勵

        5.3.5經費核銷

     5.4 運動代表隊對外參賽成果檢討 

        5.4.1加開組務會議檢討比賽得失

        5.4.2檢討訓練及行政支援得失

        5.4.3填寫「成績報告表」

        5.4.4報請獎勵(依課外活動指導組參加校外競賽績優獎勵辦法)

     5.5運動代表隊協辦校內運動競、各項技術支援

6、 參考資料

     6.1各運動場地管理辦法

7、 附件

     7.1個人基本資料表            QP-AS-01-01

     7.2運動代表隊員通訊錄        QP-AS-01-02

     7.3成績報告書                QP-AS-01-03


