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	1、 目的：舉辦校內各項運動競賽，透過各項運動競賽，推展校園運動風氣，

         促進各系科間同學向心力。

2、 範圍：由體育組主辦，各系科學會協辦，對象全校同學，以系科或年級代表隊方式報名參賽。

3、 定義：無

4、 權責：

        4.1承辦：競賽活動承辦人

        4.2審核：組長、學務長、會計主任

        4.3核准：校長

5、 內容：

        5.1召開會議

           5.1.1召開籌備會議、領隊會議、裁判會議、行前會、檢討會

                5.1.1.1分發開會通知：時間、地點、與會人員

                5.1.1.2籌備會議討論事項：競賽規程（含項目、規則）、報

                      名表、各組負責人名單確定及工作分配

                5.1.1.3依實際需要工作分競賽組、檢錄組、記錄組、典禮

                      組、場地器材組、機動組、醫護組、攝影組等

                5.1.1.4籌備會議準備事項：簽到紙、飯盒、飲料

        5.2擬定競賽規程及報名辦法

           5.2.1參與擬訂人員：業務承辦人、組長、相關教師

           5.2.2競賽規程及報名辦法確定

        5.3簽程實施

           5.3.1簽程：比賽時間、地點、項目、參與人員、協辦單位、工作

                      職掌、競賽規程、報名辦法、比賽規則、獎勵辦法

           5.3.2競賽規程及報名表分發

        5.4接受及統計報名，參賽隊伍名單確定

        5.5領隊會議

           5.5.1抽簽：各參賽單位代表

           5.5.2編排賽程

           5.5.3安排裁判

        5.6裁判會議

           5.6.1裁判訓練

           5.6.2相關規則講解 

        5.7召開行前會議：工作人員活動前協調

        5.8召開檢討會：各工作人員

        5.9經費核銷

5.9.1填妥經費申請請款單（依會計室所訂表格）

           5.9.2各項支出單據

           5.9.3競賽成績結果報告

           5.9.4活動簽程原稿

           5.9.5活動實際支出決算表
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	           5.9.6簽報校內競賽績優獎金

                5.9.6.1填寫校內競賽績優獎勵表格（依課外組所訂表格）

                5.9.6.2組長、學務長簽准交課指組

                5.9.6.3出納組通知領取獎勵        

6、參考資料

7、附件
        7.1體育運動組開會通知單   QP-AS-02-01

        7.2體育運動組會議記錄表   QP-AS-02-02

        7.3體育運動組開會簽到單   QP-AS-02-03




