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	一、目的:建立之目的，在於規範本校辦理技能檢定接受術科委辦程序作業，在一定之作業規定下完成，以確保技能檢定報名程序順利完成。

二、範圍:舉凡本校辦理技能檢定接受術科委辦作業均適用。                     

三、定義:無                                                             

四、權責:參考作業流程‧                                                  

五、內容:                                                                

5－1：作業流程

 流程圖          　　　權責單位        相關說明    　　　表單
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	5－2：執行方法                                                        

5－2－1：接受台北市勞工局職業訓練中心或勞委會中部辦公室委託，技能檢定

術科測驗。

5－2－2：接受台北市勞工局職業訓練中心或勞委會中部辦公室委託之後，由    本處與負責場地科系協調辦理術科測驗日期‧

5－2－3：依據辦理術科測驗日期，聘請監評委員排定監評日程表及監評委員    名單

5－2－4：擬定辦理計畫、經費預算表、監評委員名單及測試日程表向相關單位申請辦理費經及核發監評聘書。

5－2－5：列印測驗通知單及備妥術科試題寄給應檢人員‧

5－2－6：協調術科承辦科系及總務處事務組佈置考場及路線指標，另亦請術科承辦科系採購應檢材料‧

5－2－7：術科測驗辦理中，由本處負責工作人員及監評委員之餐飲問題，另亦發放監評委員相關費用及成績登錄等事項。

5－2－8：術科測驗辦理完畢，需辦理經費使用明細對照表及協同會計室向有關單位辦理核銷，另需將應檢人員之成績報表及准考證副表寄回給台北市勞工局職業訓練中心或勞委會中部辦公室‧

6：參考資料：無                                                       

7:附件：QP－0TC－02－01


承辦術科測驗單位協調測驗日期





接受政府單位委託辦理技能檢定術科測驗相關事宜





依據術科測驗日期，聘請監評委員





技術合作處


就業輔導組





經費核銷表及成績統計資料寄給有關單位





測驗辦理中，準備工作人員膳食及核發監評評費用，成績登錄





協調承辦科系佈置試場，路標等工作及購買材料





列印測驗通知單及術科測驗試題寄給考生





附件一





擬定計畫書向有關單位申請承辦經費





技術合作處


就業輔導組


會　計　室





技術合作處


就業輔導組





技術合作處


總　務　處





技術合作處


就業輔導組





技術合作處


就業輔導組





技術合作處


就業輔導組





技術合作處


就業輔導組





辦理術科測驗





協調術科承辦單位佈置考場及準備材料





列印測驗通知單及術科測驗試題寄給考生





擬定計畫書及經費預算表申請承辦經費





依據測驗日期，辦理監評聘請事宜





承辦術科測驗單位協調測驗日期





接受政府單位委託辦理技能檢定術科測驗





依據測驗日期，辦理監評聘請事宜











