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	1、 目的：建立之目的，在於規範本校校園徵才活動程序作業，在一定之作業

規定下完成，以確保校園徵才活動順利完成。                           

二、範圍：舉凡本校之徵才活動作業均適用。                               

三、定義：無                                                             

四、權責：參考作業流程。                                               

五、內容：                                                              

5－1：作業流程                                                          

 流程圖          　　　權責單位       相關說明    　　   表單
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	5－2：執行方法                                                      

 5－2－1：每年定期舉辦校園徵才活動計畫。

5－2－2：每年3‧4月以電話或書面傳真方式\邀請相關廠商來校辦理徵才
活動，並確認參與廠商。

5－2－3：徵才廠商確定後，製作徵才活動手冊及設計邀請卡，並於活動前
兩週寄發邀請卡給相關單位及參與徵才廠商。

5－2－4：安排應屆畢業生參與校園徵才活動，並製作廠商名牌‧

5－2－5：活動前一天，協調事務組佈置校園及徵才活動場地。

5－2－6：安排服務同學接待參與徵才活動的廠商，並安排餐點等事項。

5－2－7：活動結束後將校園場地等復原。

5－2－8：活動結束後將相關活動記錄及經費辦理核銷。

6：參考資料：無

7：附件:QP－0TC－03－0l


















































































































































辦理校園徵才活動經費





技術合作處


就業輔導組





向青輔會提報成果及經費核銷











應屆畢業生與廠商面談





附件一





由事務組協助校園及徵才場地佈置





以電話或傳真方式邀請相關廠商參與





技術合作處


會　計　室








技術合作處


總務處事務組





技術合作處





技術合作處


總務處事務組





技術合作處


就業輔導組





技術合作處


就業輔導組








校園及活動場地復原





徵才活動





校園佈置與參展場地佈置





製作邀請函寄發邀請函與安排參與學生





徵求參展廠商


確定參展廠商





擬定計畫簽請校長核備





成果報告及經費核銷













































































