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	L目的:規範本校產學合作案之作業處理程序與計晝管理，以確保作業品質。

2.範圍：本作業程序適用於校外公民營機構之產學合作案，範圍包括

  2.1.各類產學合作研究計晝。

2.2.各類學術、技術性服務

3.定義：無。

4.權責：參考作業流程。

5.內容：                                                          

 5.1作業流程

     流   程                權責單位          相關說明       表單
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	5.2. 產學合作案之接洽與受理

5.2.1.合作案案源之開發由技合處或各學術單位主動爭取或接受各類產學合作案申請。

5.2.2.依合作案之類別與性質，由相關單位對該案進行本校服務能量評估與計畫執行之可行性評估。

5.2.3.經評估可接受之案件，由執行單位進一步與委託單位洽談合作細節。

5.3.合作案之簽約與執行

5.3.1.確認合作內容後，由執行單位製作合約書草案。

5.3.2.與委託單位雙方修訂合約書內容後，技合處應偕同執行單位與委託單位進行簽約‧

5.3.3.合約書之內容應明訂下列各項：

5.3.3.1計畫執行期間;

5.3.2.2.委託服務內容與完成事項：

5.3.3.3.計畫執行單位與配合單位;

5.3.3.4.委託單位所需提供之設備、耗材等;

5.3.3.計畫總金額與付款方式‧

5.3.4.執行單位依合約內容執行合作計畫案，期間若有計畫變更或執行障礙，技合處應協助協調處理。

5.4.結案與管理

5.4.1.計畫執行成果交付委託單位驗收後，應協同技合處辦理結案收款。                                                  

5.4.2.結案後，計畫執行過程之資料與記錄由執行單位保存二年‧

5.4.3.技合處應保存產學合作案合約書至少五年。

6.參考資料：聖約翰科技大學產學合作實施辦法。

7.附件：無 















































































































































執行單位、技合處
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執行單位、配合單位
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產學合作之接洽


















































