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	1、目的

提高外界對本校的認知程度，俾使本校日間部各學制得以順利招生。

2、範圍

招生宣導作業包括

2.1召開招生宣導委員會

2.2至各高中（職）招生宣導

2.3辦理各高中（職）博覽會

2.4參與技職校院博覽會

3、定義
3.1招生宣導：赴某校或某地宣傳本校，以招徠學生選擇本校就讀。

3.2升學進路博覽會指的是某校邀請各校赴該校設攤位，一同從事招生宣導。

3.3職校院博覽會指的是教育部技職司委託某校邀請各校赴該校設攤位，一同從事招生宣導。

4、權責 
招生宣導作業：業務承辦人

5、內容

召開招生宣導委員會

5.1準備開會資料

5.2安排開會時間，先確認教務長和校長的時間

5.3到事務組填寫場地租借單，由招生組組長簽字即可

5.4發開會通知，通知上需加蓋教務處的章

5.5簽到

5.6召開會議

5.7做會議記錄

5.8整理會議記錄
6、參考資料
無

7、附件
無



