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	1、目的

招生文宣作業應視為招生宣導的一部份，其目的在於輔助並強化招生宣導之效果。

2、範圍

招生文宣作業包括招生宣導文宣品製作。

3、定義 

招生宣導文宣品指的是海報、小簡介、單張、面紙、旗幟、看板、卷軸、大紅布條、帽子、背心等方便宣傳有關的物品。

4、權責

招生文宣作業：業務承辦人

五、內容
5 招生宣導文宣品

5.1確認是否有預算可供執行
5.2若有預算，則可上簽呈請校長核可執行該預算

5.3填請購單

5.4設計圖稿文案，並請鈞長確認
5.5與廠商溝通製作細節

5.6驗收交貨

5.7廠商具發票向事務組請款結案









