聖約翰科技大學教學補充資料印製辦法
94學年度第1學期第1次行政會議通過(94.9.13)
一、為提供本校教師教學及行政服務，便利教學補充資料之印製，依著作權法相關規定訂定聖約翰科技大學教學補充資料印製辦法，以下簡稱本辦法。
二、教師送印之教學補充資料，以課堂講授內容為主，非該學期所開課程之教學補充資料請勿送印。

三、印製規定：
1.教師教學補充資料：每一科目一學期原稿以不超過50頁為原則。
2.各科目之使用配額，授課教師不得相互流用。
3.行政用資料若需大量印刷，請行政單位自備紙張，由招生組協助印製。
四、油印版面分A4及B4兩種規格，基於油印成本考量，每頁原稿印製份數不得少於35份；份數低於35份以影印方式印製。印製份數以實際選課學生數加5份為上限。
五、為避免重覆製版印刷造成版紙浪費，請教師在教學補充資料送印前，酌量各班級學生所需總數一次申印，明確註記原稿張數及所需份數，印畢取件後再分送各班。
六、送印之教學補充資料稿件字跡務必清晰顯明，以黑色鋼筆、原子筆書寫或打字，或以電子檔方式送交招生組（以下簡稱本組）。

七、交印教師申請印製未經授權之書籍或資料有侵害智慧財產權之虞者，本組得予拒絕；如因本組不知而涉及相關法律上之責任時，交印教師除應自行負責外，並應賠償本校因此所遭受之一切損失。
八、教師送印教學補充資料，請填妥印製申請單，亦可上網申請；為避免印刷稿件擁擠延誤上課，請於取件日前三天(不含例假日及取件當日)送本組印製。

九、期中考、期末考前一週因印製試卷繁忙，暫停申請。
十、本辦法經行政會議通過後實施，修正時亦同。






