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1、目的：訂定本校大學日間部學生修讀學碩士一貫學程作業程序及規範。

2、範圍：凡本校大學日間部學生修讀學碩士一貫學程均適用之。
3、定義：無

4、權責：

4-1 組織碩士班預備研究生甄選委員會：招收預研生之系主任（所長）
4-2 核定碩士班預備研究生甄選委員：教務長、校長
4-3 碩士班預備研究生甄選規定訂定：招收預研生之各系（所）。
4-4 彙整公告申請修讀學碩士一貫學程：研教組。
4-5 申請修讀學碩士一貫學程資格審查及製作名冊：招收預研生之各系（所）。

4-6 核定錄取名單：招收預研生之各系主任（所長）
4-7 彙整公告甄選審查結果：研教組

4-8 輔導預研生加退選研究所課程：系（所）
4-9 彙整留存預研生研究所課程學分採認申請表：研教組

5、內容：如附圖學生修讀學碩士一貫學程作業程序流程圖
5-1 成立「碩士班預備研究生甄選委員會」，主任委員由所長擔任，委員若干人由各所所長聘任，委員名單呈報教務長、校長核定，任期為一學年。
5-2 訂定「碩士班預備研究生甄選規定」，其內容應包括甄選預研生招收名額、甄選資格限制、甄選需繳交審查資料、甄選程序、成績評分方式等，並呈提教務會議通過。

5-3 研教組公告學生修讀學碩士一貫學程相關規定。
5-4 申請：

5-4-1大學部（含2技及4技）學生入學後，各學期表現優良者，得於三年級下學期，於每年8月1日至10日間填寫「聖約翰科技大學學生修讀學、碩士一貫學程申請表」並備妥相關資料，送各系（所）提出申請。

5-4-2系（所）於每年8月1日至10日受理大學部（含2技及4技）學生申請碩士班預備研究生甄選。
5-5 各系（所）「碩士班預備研究生甄選委員會」於每年8月20日前將甄選審查結果及資料送交教務處彙整辦理及公告。

5-6 選課：

5-5-1 各系（所）輔導其預研生於選課期間選修研究所課程
5-5-2 預研生選課依本校學則及學生選課辦法辦理。
5-5-3 預研生於畢業之當學期選課後，填寫研究所課程學分採認申請表送交研教組。

5-5-4 研教組彙整留存研究所課程學分採認申請表，並，影副本乙份轉註冊組，該課程不計入大學部畢業學分之計算。

6、參考資料：

6-1 學則。
6-2 學生修讀學碩士一貫學程辦法。
6-3 學生選課辦法。
7、附件：
7-1 學生修讀學碩士一貫學程申請表。QP-GSA-14-01
7-2 研究所課程學分採認申請表。QP-GSA-14-02

7-3 研究生加退選暨特殊事項申請表。QP-GSA-03-01
附圖：學生修讀學碩士一貫學程作業程序流程圖
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