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1.目的：

本校增減、調整所系科班作業程序。
2.範圍：

申請本校招收所、系、科組及班數。
3.定義：無。
4.權責：

4-1提供樓板面積、師資等資料及申請增減、調整所系科班計劃：教務處、進修部、總務處、人事室、各系。

4-2擬訂申請增減、調整所系科班：校長；教務長；增減、調整所系科班協調會。

4-3核定申請增減、調整所系科班：校長、校務會議、董事會。

4-4報部申請：校長、教務長、各系、進修部、總務處、人事室、文書組、註冊組。

4-5核定招收所、系、科及班數：教育部。
5.內容：作業流程如附圖。

5-1擬定申請增減、調整所系科班：


5-1-1提供教育部頒布之『技專校院增減調整所系科班及招生名額審查作業要點』及本校學生人數表，會簽進修部、總務處、人事室、各系以規劃增減、調整所系科班班數及招生名額之發展依據。


5-1-2教務處及各系科參酌本校條件發展方向及社會實際需求，擬定申請增減、調整所系科班草案。

5-2依規定審議：


5-2-1經增減、調整所系科班協調會決議，依決議內容提經校長核定。


5-2-2提校務會議通過後送董事會審議，依決議內容呈報教育部申請。

5-3報教育部申請：


進修部、總務處、人事室、各系填妥申請資料，交由註冊組彙整排版列印，併同相關文件資料分階段報教育部申請。

5-4核定增減、調整所系科班數：



5-4-1教育部核定本校增減調整所、系、科及班數。
5-4-2核定結果會簽各處室、各系科以備規劃因應事項。
6.參考資料：技專校院增減調整所系科班及招生名額審查作業要點
7.附件：依教育部所定之格式填寫。
附圖：增減調整所、系、科、班程序流程圖
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