	聖約翰科技大學學生離校手續單
	學年度　　學期

	※辦理前請先詳讀注意事項
	申請日期： 　年 　月 　日

	班級：
	姓名：
	學號：
	科系所：
	□專科部

□學士班

□碩士班

	離校原因
	□畢業
	□學業退學
	□勒令退學

	　　　　　　　　　會　　辦　　單　　位　　（倘有未清事宜請勿簽字）

	教務處
註冊組／研教組
（聖公樓二樓）
	（研究生、學士班、專科部繳回學生證）

	所、系（科）辦公室
	

	系（科）教官
（聖公樓一樓）
	（研究生免）

	諮商輔導組

（德輔樓一樓）
	

	生活輔導組

（百齡堂一樓）
	（兵役、住宿、就學貸款）

	總務處出納組
（聖公樓二樓）
	（支票或繳費）

	會計室
（聖公樓三樓）
	（計算學雜費退費）

	以下可由聯合櫃檯代為辦理或自行前往辦理

	圖書館

（圖資大樓）
	（書籍借閱）
	課外活動指導組

（百齡堂一樓）
	（獎助學金及社團器材）

	體育室

（百齡堂二樓）
	（體育器材借用）
	衛生保健組

（百齡堂一樓）
	（平安保險）

	聯合服務櫃檯代辦蓋章：

	注意事項：

1.學生辦理離校手續時需先經研教祖註冊組蓋章，並請各單位核查，倘有未清事宜請勿簽字。
2.本單由申請人辦妥後交研教祖註冊組核發所請之證明文件。（退學證書需繳二吋光面近照乙張）
3.凡有退費者請將收據及填好收件人姓名、地址之信封（信封向出納組索取）夾在本離校手續單後面。









表單編號：QP-RGT-03-09
修訂日期：94.08.31


保存年限：2年

