品質程序書

	文件編號
	QP-RGT-04
	文件名稱
	版本
	C

	制定單位
	註冊組
	延修生延修作業程序
	頁次
	2/2

	



1.目的：協助本校日間部延修學生修課及順利畢業。
2.範圍：本校日間部延修生均適用之。

3.定義：無。

4.權責：
4-1延修生名單：註冊組。
4-2延修生註冊：各所、系、科、學務處（軍訓室、生輔組、課指組）、體育室、出納組、會計室、課務組、註冊組。
4-3通知補註冊，辦理休學、退學，完成註冊核驗：註冊組。
4-4畢業學分審核：各所、系、科、註冊組。

5.內容：如附圖延修生延修作業流程。
5-1延修生名單：註冊組將未修畢應修畢業學分之學生，列入延修生名單。
5-2延修生註冊：延修生按註冊作業流程辦理。
5-2-1完成註冊者：核驗註冊章。
5-2-2未完成註冊者：由註冊組承辦人員通知補註冊，未依規定時間內完成註冊且未辦理休學者，依本校學則研究所第68條、大學部第10條及附設專科部學則第11規定，應予退學。
5-3修畢畢業學分：修畢各所、系、科規定應修畢業科目學分，成績及格者，依本校學則研究所第70條、大學部第48條及附設專科部學則第54條規定，准予畢業。
5-4未修畢畢業學分：依本校學則研究所第62條、大學部第17條及專科部學則第18條規定，得於修業期限內（研究所四年；二技四年；四技六年；二專四年；五專七年）繼續延修，至修畢畢業學分為止，始准予畢業；但修業期限期滿時仍無法修畢應修畢業學分者，則依本校學則研究所第68條、大學部第41條及附設專科部學則第45條規定，應予退學。
6.參考資料：本校學則。

7.附件：延長修業年限學生註冊程序單。QP-RGT-03-04

附圖：延修生延修作業流程圖   
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