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	1.目的：為顧及學生權益及各類考試之順利進行，特訂定本程序。
2.範圍：凡本校全體專、兼任教師及學生均適用本程序。
3.定義：無
4.權責：負責單位：教務處課務組
5.內容：
5.1考試種類：本校例行性考試有期中考、期末考及畢業考等三種。

5.2考試時間：各種考試時間於行事曆訂定之。

5.3考試科目：期中、期末及畢業考之考試科目於考前兩週公告考試日程。
5.4考試方式：

5.4.1所有課程（除體育與英聽）須在考試週考試。
5.4.2分為原時段原教室考試與多班集中在5點後考試。
5.5老師之安排：

5.5.1凡本校專、兼任教師均有擔任各類考試監考之義務

5.5.2課務組於各類考試前排定監考人員，並轉發監考日程表予監考老師。

5.5.3每一考場安排一位老師監考。

5.5.4老師任教每一班每一科目就要監考一次。

5.5.5期中、期末及畢業考期間安排課務組長負責巡堂。 

5.5特殊考場之安排

5.5.1凡衝堂之同學及特殊考生一律集中衝堂教室於應考。
6.參考資料：無

7.附件：
7.1考試日程表QP-CUR-04-01（電腦表單）

7.2考試監考表QP-CUR-04-02（電腦表單）

7.3考生個人座位表QP-CUR-04-03（電腦表單）

7.4考試監考記錄表QP-CUR-04-04（電腦表單）
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	附圖 考試作業程序流程圖   
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