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	1.目的：為使必修科目學分不及格學生能順利補修學分而訂定。
2.範圍：本校日間部學生。
3.定義：無
4.權責：
4.1擬定暑修開課、選課、繳費時間：課務組

4.2學生選課繳費及統計：出納組/會計室/課務組

4.3決定開班科目，上課教師、教室：系科中心主任/教務處/會計室

4.4上課出勤、成績考核：教務處/學務處

4.5成績登錄、公告：註冊組

5.內容：作業流程如附圖一。
5.1依據：本校學生暑假重修班開班相關事項辦理。

5.2開班規定及作業程序

5.2.1凡必修科目需重修，同一科目滿14人者，或缺一門科目即可畢業者，該科目達10人即可申請開班。

5.2.2上課時間由教務處排定，學生若有特殊情況則另案處理。

5.2.3暑修授課以18週為一期，並按規定繳交學分費（以上課小時數計）及電腦實習費。

5.2.4每一學生每期重（補）修學分數不得超過10學分，應屆畢業生（含延修生）不得超過15學分。

5.2.5參加重修班之學生，選課後除退學或重大事故外，不得以其他任何理由申請退修，退修申請通過則可辦理退費申請。

5.3作業程序

5.3.1課務組與相關單位擬訂暑修開班各相關事項，並公告暑修注意事項。

5.3.2由註冊組提供不及格單及人數。

5.3.3公告預定開課科目及選課繳費時間。

5.3.4學生填寫選課單，依期限內交回課務組審核輸入。

5.3.5課務組統計選課繳費學生人數，安排上課教室，並請各系科中心安排授課教師後，公告實施。

5.3.6列印學生記分表。
5.3.7暑修課程結束後，授課教師將成績送註冊組登錄後公告
6.參考資料：無
7.附件：
7.1暑修申請單QP-CUR-11-01

7.2上課記分表QP-CUR-11-02(電腦表單)
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附圖一    暑期重修班作業流程圖   



































































� EMBED Visio.Drawing.11  ���








[image: image2.emf]會議討論相關事項

註冊組提供不及格

名單及人數

統計開課科目人數

公告預定開課課表

學生填寫選課單

達開班人數

申請登記人數不足

取消開班

選課及繳費

統計繳費人數

是否達開班人數

繳費人數不足

不開班 退費

公告課表

安排上課教室

任課教師

列印學生記分表

座位表

點名單

上課及考核

成績登錄及考核

申請加開暑修班

NO

YES

3

天

1

天

2-5

天

2-3

天

會計室審核後當日

_1209369600.vsd
開始


結束


NO


YES


文字�

文字方塊的高度與其關聯的線條將隨您加入的文字增加或減少。若要變更註解的寬度，請拖曳側邊控點。�

會議討論相關事項


註冊組提供不及格
名單及人數


統計開課科目人數


公告預定開課課表


學生填寫選課單


達開班人數


申請登記人數不足
取消開班



選課及繳費



統計繳費人數
是否達開班人數


繳費人數不足
不開班�

公告課表
安排上課教室
任課教師


列印學生記分表
座位表
點名單



上課及考核


成績登錄及考核


申請加開暑修班


2-5天


2-3天


3天


1天


會計室審核後當日



