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	1、 目的：為達照顧學生健康，安全及作習活動等統一作業。

2、 範圍：各單要求協助代收學生繳交之款項。

3、 定義：無。

4、 權責：代收款收領之業務承辦人。

5、 內容：各單位代收項目填表並檢附計劃書(送會計室彙辦(提交校務會議審議通過(印製繳費單(向學生收款(銀行入帳(對帳(各單位依規定請款(結帳。

6、參考資料：教育部90年6月14日台(90)技字第90083443號令「私立大專校院向學生收取代辦費注意事項」。
7、附件：代收款項調查表。(QP-ACC-02-01)


