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	1、 目的：規範本校會計事項作業，讓作業有所依據。
2、 範圍：包含各項費用審核，各計劃核銷，審核財產及物品盤存，財產處分等項目。
3、 定義：無。
4、 權責：會計業務承辦人。

5、 內容：

         作業流程如次頁。

6、參考資料：無。

7、附件：

         7-1 請款單 QP-ACC-03-01

         7-2 支出証明單QP-ACC-03-03

         7-3 國內出差旅費請領單QP-ACC-03-04

         7-4 各項活動經費預備申請單 QP-ACC-03-06
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	5-1 各項費用審核流程圖
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	5-2 各機關(補助)計畫核銷流程圖：

5-3審核財產、物品盤存報表流程圖：






5-4財產處分流程圖：
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保管組填製財產減損單
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預算登錄、憑証審核、
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