	聖約翰科技大學國內出差旅費請領單
填報日期：     年      月     日       

	姓名
	　
	職稱
	　
	所屬單位
	　
	　

	出差事由
	　
	
	　
	　

	出差時間
	中華民國     年     月     日起，至     年     月     日止，共     天   附單據共     張

	年
	月
	日
	出差地點
	到達地點
	工作紀要
	交通費
	住宿費
	膳雜費
	其他
	小計
	備註

	
	
	
	
	
	
	飛機
	汽車
	火車
	輪船
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	金額合計
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	差 旅 費合計：新台幣：       萬       千       百       拾      元整。

	差旅費預支款：新台幣：       萬       千       百       拾      元整。

	申  請 付 款：新台幣：       萬       千       百       拾      元整。

	申請單位
	人事室
	會計室
	校長

	申請人：
	承辦人員：
	承辦人員
	　

	
	
	
	

	單位主管：
	單位主管：
	單位主管：
	

	
	
	
	

	      表單編號：QP-ACC-03-04

	      保存年限：10年


