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	1、 目的：延續採購修繕一般事務作業，達成收付款。

2、 範圍：全校各單位。

3、 定義：傳票：經核准之單據總列整理。

4、 權責：傳票編製，業務承辦人員。

5、 內容：

         5-1、將已核准付款之各項單據檢查核對，分類整理後打傳票。

         5-2、不符付款程序單據退件，補件處理。

         5-3、打傳票後列印經簽核後轉出納打支票付款。

6、參考資料：無。

7、附件：分錄轉帳傳票(QP-ACC-04-01)




