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	1、 目    的：爲防止本校所屬實（試）驗室、研究室、實（驗）習工廠等工作場所（以下簡稱適用場所）之職業災害，保障全體教職員工生之安全與健康，特依勞工安全衛生組織管理及自動檢查辦法之規定，訂定本自動檢查程序書。

2、 適用範圍：本校所屬實（試）驗室、研究室、實（驗）習工廠等工作場所。

3、 參考文件：

3.1勞工安全衛生組織管理及自動檢查辦法

3.2勞工安全衛生法施行細則

3.3危險性機械及設備安全檢查規則

4、 定    義：無。

5、內    容：

   5.1本校自動檢查程序流程圖（QP-EPSC-02-01）。

   5.2環安中心應於每年12月訂定下年度之安全衛生自動檢查計劃，提送環安委員會研議後，通告各單位確實依核定計劃內容執行。

   5.3執行：

      5.3.1一般檢查：

           5.3.1.1每次實驗（習）前由任課老師或使用者進行檢查，並於適用場所每日安全衛生檢點記錄表（QP-EPSC-02-02）記錄檢查結果及簽名。

           5.3.1.2每週由實驗場所負責教師或系助理進行檢查，並於適用場所每週安全衛生檢點記錄表（QP-EPSC-02-03）記錄檢查結果及簽名。

           5.3.1.3每月由實驗場所負責教師或系助理進行檢查，並於適用場所每月安全衛生檢點記錄表（QP-EPSC-02-04）記錄檢查結果及簽名。

           5.3.1.4每學期由實驗場所負責教師或系助理進行檢查，並於適用場所每學期安全衛生檢點記錄表（QP-EPSC-02-05）記錄檢查結果及簽名。
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	      5.3.2定期檢查：

            適用場所若有符合勞工安全衛生組織管理及自動檢查辦法第二十

七條至第四十四條規定之機械、設備，應依規定辦理定期檢查。

      5.3.3重點檢查：

            適用場所若有符合勞工安全衛生組織管理及自動檢查辦法第四十

五條至第四十九條規定之機械、設備，應依規定辦理重點檢查。

      5.3.4作業檢點：

適用場所若有符合勞工安全衛生組織管理及自動檢查辦法第五十條至第六十三條規定之機械、設備，應依規定辦理作業檢點。

      5.3.5危險性機械、設備自動檢查：

            適用場所若有符合勞工安全衛生法施行細則第十一、十二條所列之危險性機械、設備，應依危險性機械及設備安全檢查規則之規定辦理檢查。

   5.4記錄：

       5.4.1本程序書5.3表單記錄由各適用場所之系（科）助理分類彙整建檔並保存至少三年。

       5.4.2本程序書5.3.5之檢查合格證請於現場揭示。

   5.5巡檢：環安中心不定期至各單位協同適用場所負責教師或系助理實施安全衛生巡檢，檢查項目包括環保、安全衛生、消防安全等，並將巡檢結果記錄於實驗場所及公共區域安全衛生檢查結果通知書（QP-EPSC-02-06），由環 安中心隊虞巡檢結果提供建議改善，並影印乙份送交該受檢單位進行缺失改善，正本由環安中心留存。

   5.6缺失改善：對於執行自動檢查及環安中心巡檢所提出之缺失項目，由各受檢單位負責完成改善。

   5.7追蹤：環安中心巡檢所提出之缺失項目，各受檢單位於改善完成後應填

具實驗場所及公共區域安全衛生檢查缺點改善成果報告書（QP-EPSC-02-07），送交環安中心備查，並由環安中心擇期複查，

複查合格後方可結案，若複查結果不合格，應再行改善至合格為止。

   5.8巡檢記錄：環安中心執行5.5、5.7之記錄應至少保存三年。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
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	6、附    件：

   附件一：自動檢查程序流程圖

   附件二：適用場所每日安全衛生檢點記錄表

   附件三：適用場所每週安全衛生檢點記錄表

   附件四：適用場所每月安全衛生檢點記錄表

   附件五：適用場所每學期安全衛生檢點記錄表

   附件六：實驗場所及公共區域安全衛生檢查結果通知書

   附件七：實驗場所及公共區域安全衛生檢查缺點改善成果報告書                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  


