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	1. 目的：
         為確立及統一本校財產物品報廢廢棄物清除處理作業內容與方式，以提昇本校財產物品報廢棄物清除處理管理品質而制定。
2. 範圍：

        本校各處、室、館、中心、系。

3. 定義：

4. 權責：
         使用單位、環安中心、保管組、會計室。

5.  內容：

           流程            權責單位            表單       
   填報財產物品處分單      使用單位     財產物品處分四聯單
    呈核財產處分單        總務處保管組
                             會計室                                                     
    校長

    核准財產處分單         保管組
    分發四聯單             會計室

                           使用單位

                           環安中心
    至使用單位查看         使用單位
    報廢物品確定清         環安中心
    理時間並清除完畢       保管組

                           會計室
    開立財產物品放行       使用單位     財產物品放行申請單
申請單無法清運之    

    物品自行簽章
未清運之報廢物品      環安中心
提報並還原為未報廢    保管組
6.附件：
       1.財產處分單（保管組ISO文件編號QP-PPS-03-01）
       2.財產物品放行申請單（事務組ISO文件編號QP-CAS-06-01）


