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	1. 目的


為校園安全、門禁管制、突發事故處理等事項之辦理有所依據，爰制訂本程序。
2. 範圍


警衛隊之相關業務。

3. 定義

無。

4. 權責

業務承辦人與事務組長應負責警衛隊業務之管控。

5. 內容

5.1. 組織

隊長一名，隊員一名

5.2. 業務

(1) 警衛室值勤。

依警衛隊輪值表值勤如下：

第一班：6:00～14:00

(2) 第二班：14:00～23:00

(3) 突發事件之處理。

配合派出所警員及本校教官、事務組、環安中心處理突發事件。

(4) 門禁車輛人員管制。

依聖約翰科技大學車輛管制辦法辦理。

(5) 辦理來賓出入登記與換證手續。

來賓填寫訪客紀錄，並換取來賓證，配帶來賓證，方可進入校區。

(6) 取締違規車輛。

依聖約翰科技大學車輛管制辦理，處理違規之情事。

(7) 機車場開關門。

機車場門禁管制。

(8) 臨時交辦任務。

臨時門禁事件交辦。
6. 參考資料

無。

7. 附件

7.1 車輛物品放行申請單：QP-CAS-06-01
 



































