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	1. 目的

為落實活動場地之管理，爰制訂本程序。
2. 範圍


校內各項活動、社團及校外各機關單位或合法社教團體。

3. 定義

無。

4. 內容

4.1. 校內流程
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	4.2.校外流程








課外活動組核章





校長核章單





場地使用單





填寫場地費用明細表





費用核計單





借用人簽章單





場地承辦人核章單





事務組長核章單





至出納組繳費





出納組核章單





借用人簽章單





事務組存查單





社團負責人簽章





假日場地借用申請單單





課外活動組社團申請單





總務長核章單





會計審核





會計主任核章單





校長核章單





事務組存查單





借用人簽章








費用核計








填寫場地費用明細表








事務組存查








借用人簽章








社團負責人簽章





假日場地借用申請單








通知發文單位








校長核准








體育設施會簽體育室負責








降臨堂會簽校牧室負責








學生宿舍會簽生輔組負責





簽會相關單位





事務組收文單





機關單位、社教團體發文





場地承辦人核章








事務組長核章








至出納組繳費








出納組核章








總務長核章














會計主任核章





會計審核





事務組存查








校長核章











