聖約翰科技大學公務車申請單           申請日期：    年   月   日

	申請單位
	

	申 請 人

(簽名或蓋職章)
	

	申請單位主管

(簽名或蓋職章)
	

	申請派用車型
	□中型公務車     □大校車     □校長座車

	前往地點
	

	事由
	

	派車時間
	年   月   日   時   分至   時    分    

	其他配合事項

(如發車集結地點或是否載運物品等)
	

	總務處事務組簽認
	


辦理流程：申請派用車輛單位詳實填寫本申請表    將申請表交予總務處事務組組長簽認(如有申請派車時間、車型衝突情形，事務組得權衡狀況決定派車優先順序。)   事務組組長簽認後，準時派發公務車。                                     
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