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	1. 目的


服務本校教職員工生及社會人士。

2. 範圍

(1) 學校貴賓

(2) 與學校有關之教會團體

(3) 教職員生眷屬

(4) 畢業校友及其眷屬

(5) 事先申請經核准之私人機關團體

(6) 其他

3. 定義

無。

4. 內容

4.1. 本校教職員工生，申請住宿手續流程
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	4.2.其他對象申請住宿手續流程




5. 退房手續：

(1) 退回客房鑰匙

(2) 清點財產結帳




退房手續





領取客房鑰匙





繳交住宿清潔費(收據)





招待所登記預撥房間





經總務處事務組複查





填寫住宿登記表





退房手續





領取客房鑰匙





繳交住宿清潔費(收據)





招待所登記預撥房間





經總務處事務組複查





來函申請或相關單位推薦








