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	一、目的 :
為確立及統一本校財產移轉作業內容與方式，以提昇本校財產使用管理單位管理品

質而制定。
二、範圍 :
本校各處、部、室、館、中心、系、科與附屬機構之財產。
三、定義
    無。

四、權責 :
    管理部門、會計室、保管組及使用單位。
五、內容 :
        5.1作業流程：
     流程            權責單位            相關說明            表單     

                            簽核
                          移出單位                             財產移轉單
                          移入單位
        5.2執行方法：

5.2.1  財產移轉程序，於保管組網站下載財產移轉單，由財產移出單位填具財產移轉單一式三份，單位主管簽核後，送移入單位簽章同意移入，各單位財產保管人員於校務資訊財產管理系統辦理移轉登錄。
           5.2.2  不同管理單位財產移轉程序，由移出單位財產保管人員於校務資訊財產管理系統填具財產移轉單一式四份，送交保管組核對，簽核後，各單位財產保管人員於校務資訊財產管理系統辦理移轉登錄。
呈送保管組長→總務長→會計室→校長簽章
六、參考資料 : 無
七、附件 :

7-1 財產移轉單(QP-PPS-05-01)













































































財產移轉單


























