聖約翰科技大學進修推廣部

學 生 請 假 單





	   日期

節次

課目
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	/
	/
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	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期 五

	
	請依《公告課表》的《課目名稱》填寫完整

	1
	(
	(
	
	
	

	2
	(
	(
	
	
	

	3
	(
	(
	
	
	

	4
	(
	(
	
	
	


	收件記錄
	導師
	核定
	  退件原因
	

	申    請

＿天＿節

  月  日
	不符規定

暫不受理
	
	
	
	

	
	
	
	
	 登錄標記
	


1. 連續四天以上請假或特殊事由，採用本假單。缺課即應於【復課貳週內】期限內請假，
逾期不受理。

2. 請假悉依照「學生請假規則」及有關公告辦理，請詳閱學生手冊及公告照辦。
3. 如有調、補課，請在表緣註明。

4. 退件標註─ 1-A 資料不完整；   1-B 內容塗改；   1-C逾期不受理
2-A 請先呈導師：   2-B 資料錯誤；   2-C 請附證明：   2-D 不適用本單

5. 其他標註─ 3-A 請減少請假。

6. 本單非經進修推廣部指定人員收件、處理及登錄，不生效力。
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事由與證明：   (





表單編號：QP-AND-03-01


保存年限：5年
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第一聯  進修推廣部作業用





第二聯  學生自存，並留意退件訊息








