品質程序書

	文件編號
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	文件名稱
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	製訂單位
	進修推廣部
	學生停車管理程序
	頁次
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一、目的

為維護交通安全方便學生停車及校園交通管理。
二、範圍

本校進修推廣部學生。

三、定義

無。

四、權責

停車申請承辦－進修推廣部學務組。

審核－進修推廣部學務組。

五、內容

5.1汽車停車申請:

	流程
	
	權責單位
	
	相關說明
	
	表     單

	
	
	
	
	
	
	

	學生填寫申請單
	
	學務組
	
	
	
	汽車停車申請表

	
	
	
	
	
	
	

	審核
	
	學務組
	
	確認該生符

合申請條件
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	抽籤
	
	學務組
	
	招集學生公證,

由學生自行抽籤
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	公告
	
	學務組
	
	
	
	



5.2 繳費:

	流程
	
	權責單位
	
	相關說明
	
	表      單

	
	
	
	
	
	
	

	繳費
	
	學務組
	
	本部學務組先代收,再
轉交總務處出納組
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	憑收據領取停車證
	
	學務組
	
	
	
	


六、參考資料

無。

七、附件

汽車停車申請表(QP-AND-04-01)。



























































































