	聖約翰科技大學進修推廣部學生成績文件申請表

	班  級
	
	姓  名
	
	學  號
	

	申 　　　　請　　　　 事 　　　　項
	份數
	費  用

	□ 中文成績單
	□申請歷年成績單　
	□申請學期成績單　　　　　　　　　　　　年級第　　學期
	
	10

	□ 英文成績單
	英文名字（請與護照相同）：
	
	10

	□ 歷年名次證明
	□申請班排名　　　□申請系排名
	
	10

	總務組繳費
	

	申請日期：    年    月    日
	取件日期：    年    月    日
	承辦人：

	申請流程
	中文成績單：
畢業生：現場：至進修推廣部成績單列印自動收費機申請即可。
郵寄：下載並填妥表單→附上工本費每份１０元及回郵信封→郵寄至本校進修推廣部→教務組收件後三天內寄回。

在校生：至進修推廣部成績單列印自動收費機申請即可。

英文成績單：
畢業生：（二專86以前）
現場：填妥表單（下載或現場填寫）→至出納組繳費每份１０元→將申請書及繳費收據繳至進修推廣部→五天內通知領取。
郵寄：下載並填妥表單→附上工本費每份１０元及回郵信封→郵寄至本校進修推廣部→教務組收件後五天內寄回。
畢業生：（二專87(含)以後）。

現場：至進修推廣部成績單列印自動收費機申請，再將照片及列印出之成績單繳給教務組蓋章→隔天取件。
郵寄：下載並填妥表單→附上工本費每份１０元及回郵信封→郵寄至本校進修推廣部→教務組收件後五天內寄回。

在校生：至進修推廣部成績單列印自動收費機申請，再將照片及列印出之成績單繳給教務組蓋章→隔天取件。

歷年名次證明：
畢業生：現場：填妥表單（下載或現場填寫）→至出納組繳費(每份１０元)→將申請書及繳費收據繳至教務組承辦人→一小時後領取。

郵寄：下載並填妥表單→附上工本費每份1０元及回郵信封→郵寄至進修推廣部→教務組收件後三天內寄回。

應屆在校生：至進修推廣部成績單列印自動收費機申請即可。



表單編號：QP-AND-10-03

保存年限：1個月















