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一、目的

為使學生順利修讀規定之必、選修課程，特定本程序。
二、範圍

本校進修推廣部各學制學生。

三、定義

無。

四、權責

4.1訂定學生選課注意事項：教務組。

4.2提供學生選課之改選單：教務組。
4.3公告課程表與各班課表：教務組。

4.4辦理學生加、退選：各系。

4.5學生加、退選之資料審核及資料輸入：教務組。

4.6學生選課確認之列印及分發：教務組。

4.7修讀名單之記分簿之列印及分發：教務組。

五、內容

如附圖一、學生選課作業流程圖。

5.1依據：本校學生網路選課須知辦理。

5.2作業程序：

    5.2.1在選課日前公告網路選課須知各年級辦理加退課時間、課程表與各班課表供學生查詢。

    5.2.2各系學生依規定時間上網進行網路初選及加退選課。

          5.2.2.1專業課程需跨學制修課程，必須先經系主任核可。

          5.2.2.2需跨系選課時，必須先經雙方系主任核可。

    5.2.3學生特殊事項加、退選之資料由教務組審核及資料輸入。

    5.2.4開學第一週初印發選記分單及學生選課確認單。

    5.2.5開學第一、二週辦理加退更正。

    5.2.6開學第三週印發正確記分單。

六、參考資料

學生網路選課須知。
七、附件
7.1選課單QP-AND-12-01。
7.2選課確認單QP-AND-12-02。
附圖一：選課管理程序流程圖   
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