聖約翰科技大學教師請假調課申請單
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說      明：

1.請詳細填寫申請單經教務組蓋章後，並須將第一聯帶回備查。

2.若補課時間尚未決定，請先在備註欄註明「另行安排補課時間」，待確定補課時間後，再煩請通知教務組。

3.補課請以正常上課時間為準，如特殊情況而有實際之需要，才可利用星期六時段補課，不得合班補課。

4.假日前後請勿同意學生調課要求。

教務組

中華民國 九十     年            月         日

表單編號：QP-AND-14-01

保存期限：6個月
